SUPUESTO PRACTICO ORDENANZAS

PREGUNTAS SUPUESTO 1

En el afio 2024, la Sra. Maria Ferndndez, Funcionaria de Carrera en puesto de Ordenanza en una
Diputacion Provincial, solicita Licencia por haber contraido matrimonio el enero de ese afio.

Posteriormente, unos meses mas tarde, la Sra. Fernandez da a luz una nifia que debié permanecer
hospitalizada una semana después del parto.

a) éDe cuantos dias de permiso dispondra la Sra. Fernandez por su matrimonio?
15 dias.

b) ¢Qué permiso seria aplicable en el caso del nacimiento de la hija dela Sra. Fernandez y qué duracion
tendria el mismo?
Permiso por nacimiento para madre Biolégica con una duracién de 17 semanas (16 semanas
+1 adicional).

Usted trabaja como ordenanza en una sede administrativa de la Excma. Diputacién Provincial de Huelva.
Su jornada laboral ha dado inicio a las 8:00 horas. A las 9:00 horas en el interior delo edificio existe un flujo
continuo de empleados y visitantes.
La Jefa de su departamento se encuentra preparando una reunién importante y necesita que se encargue de
preparar y enviar un sobre con un documento muy importante, con franqueo automatico dirigido al Presidente
de la Junta de Andalucia para su estudio y aprobacién. Por ultimo y una vez finalizada la reunion debe realizar 10
copias de los acuerdos adoptados en la reunién y destruir los dossieres antiguos utilizados.
Mientras prepara el sobre, observa que un cable esté suelto en una zona de paso y puede provocar una caida. Y
como en la mafiana parece que se han conjurado los elementos en contra de toda normalidad, se declara una
emergencia por humo en la segunda planta y una persona que no consta ene le listado de personas convocadas a
la reunién, ajena a la plantilla, solicita entrar en las dependencias para ver a la Jefa del departamento.

CUESTIONES
1.- ¢§Qué debe hacer primero al detectar el humo en la segunda planta del edificio?

2.- ¢Qué acciéon debe tomar respecto a la persona que desea acceder a las instalaciones, sin cita y en plena
situacion de emergencia?

3.- Observas que un cable esta suelto en una zona de paso y puede provocar una caida. ¢Qué haces?
RESPUESTAS
1.- Comunicarlo inmediatamente al responsable de seguridad del edificio o superior jerdrquico.

2.- Indicarle que no puede acceder y que debe esperar a que se restablezca la normalidad, conforme al
protocolo de seguridad.

3.- Sefalizar la zona temporalmente y avisar al servicio que corresponda.
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Opcién A

Desde los distintos servicios de la Excma. Diputacion de Huelva se han recibido en el dia de hoy, en el servicio de
Consejeria sito en la Avda. Martin Alonso Pinzén n.2 9 de Huelva, un total de 21 cartas con los tipos de envios y
destinos que se relacionan a continuacién:

Tipo de envio

Destinatario del envio

Destino

1. Carta ordinaria Dofia Amalia Santos Rubio La Puebla de Guzman (Huelva)

2. Carta certificada urgente D. Luis Blas Pozuelo Montoro (Cérdoba)

3. Carta certificada Servicio de Carreteras Excma. Diputacién Provincial de Sevilla
4. Carta ordinaria D. Manuel Lopez Luz Gibraledn (Huelva)

5. Carta ordinaria Dofia Lucia Aguado Abril Cartaya (Huelva)

6. Carta certificada D. Juan Alex Benitez Burgos

7. Carta ordinaria Servicio de Arquitectura Excma. Diputacion Provincial de Huelva
8. Carta ordinaria Servicio de Urbanismo Ayuntamiento Brenes (Sevilla)

9. Carta certificada urgente D. Jorge Garcia Sanz Aljaraque (Huelva)

10. Carta certificada urgente D. Luis Blas Pozuelo Ubeda (Jaén)

11. Carta certificada Servicio de Subvenciones Excma. Diputacién Provincial de Granada
12. Carta ordinaria Dofia Luisa Franco Diez Lepe (Huelva)

13. Carta certificada urgente D. Pedro Rosa Gomez Lucena (Cérdoba)

14. Carta certificada Servicio de Carreteras Excma. Diputacion Provincial de Ledn
15. Carta ordinaria D. Manuel Linares Sol Hinojos (Huelva)
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. Carta ordinaria

Dofa Elena Alonso Sanz

Cortegana (Huelva)
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. Carta certificada

D. José Vaca Blasco

Almeria
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. Carta ordinaria

Servicio de Contratacion

Excma. Diputacion Provincial de Huelva
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. Carta ordinaria

Servicio de Urbanismo

Ayuntamiento Camas (Sevilla)
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. Carta certificada urgente

D. David Barrios Lopez

Aljaraque (Huelva)
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. Carta certificada urgente

D. Julio Barreda Pons

Vera (Caceres)

Se le encomienda que contabilice el nimero de cartas segun tipo de envio y destinos, teniendo en cuenta que los

criterios de clasificacién que deben usarse son los siguientes:

* Destino 1: incluye todos los envios internos dirigidos a la Excma. Diputacion Provincial de Huelva.
*  Destino 2: incluye todos los envios dirigidos a la misma provincia que la direccién de origen.

* Destino 3: incluye todos los envios dirigidos al resto de direcciones.

*  Envio A: incluye todas las cartas ordinarias.
*  Envio B: incluye todas las cartas certificadas.

*  Envio C: incluye todas las cartas certificadas urgentes.

Contabilice el nimero total de cartas segtin esos criterios e indique el nimero que corresponda en cada celda de

la siguiente tabla:

Destino 1 Destino 2 Destino 3
Envio A
Envio B
Envio C

Criterio de Correccion Opcidn A

Destino 1 Destino 2 Destino 3
Envio A 2 6 2
Envio B 0 0 5




