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Fases del procedimiento administrativo genérico en el 
Tramita

Fases del Tramita

 

FASE DEL 
TRAMITA

Letra del grupo 
de tareas

Tareas Clase Obligatorio

Inicio
A
Solicitud

A. Solicitud Formulario Sí

A1. Solicitud presentada
Generar-Incorporar 
documentación

Sí

A2. Solicitud – documentación 
adjunta

Incorporar 
documentación

No

B
Subsanación

B1. Subsanación - datos generales Formulario No

B2. Subsanación - requerimiento
Generar-Incorporar 
documentación

No

B3. Subsanación - resguardo 
notificación

Generar-Incorporar 
documentación

No

B4. Subsanación - documentación 
aportada por interesados/as

Incorporar 
documentación

No

C
Información 
del 
procedimiento

C1. Información del procedimiento 
escrito

Generar-Incorporar 
documentación

No

C2. Información del procedimiento 
- resguardo notificación

Generar-Incorporar 
documentación

No

D1. Solicitud de informes - datos 
generales

Formulario No

Descargar imagen

https://www.diphuelva.es/
https://www.diphuelva.es/export/sites/dph/secretaria-general/.galleries/imagenes/Logo-Tramita.png


Diputación de Huelva

Web de la Diputación

Avda. Martín Alonso Pinzón 9 | 21003 Huelva | Tlfno. 959 49 46 00

22019 © Diputación Provincial de Huelva

Tramitación

D
Solicitud de 
informes

D2. Solicitud de informes - 
solicitud a otros servicios
/organismos

Generar-Incorporar 
documentación

No

D3. Solicitud de informes - 
resguardo notificación
/comunicación

Incorporar 
documentación

No

D4. Solicitud de informes informe 
aportado por otros servicios
/organismos

Incorporar 
documentación

No

E
Petición de 
información 
complementaria

E1. Petición de información 
complementaria - datos generales

Formulario No

E2. Petición de información 
complementaría – petición a 
interesados/as

Generar-Incorporar 
documentación

No

E3. Petición de información 
complementaria resguardo 
notificación

Generar-Incorporar 
documentación

No

E4. Petición de información 
complementaria - documentación 
aportada

Incorporar 
documentación

No

F
Alegaciones

F1. Alegaciones - datos generales Formulario No

F2. Alegaciones - documentación 
aportada por interesados/as

Incorporar 
documentación

No

G

G1. Trámite de audiencia - datos 
generales

Formulario No

G2. Trámite de audiencia - 
acuerdo de apertura

Generar-Incorporar 
documentación

No
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Trámite de 
audiencia G3. Trámite de audiencia - 

resguardo notificación
Generar-Incorporar 
documentación

No

G4. Trámite de audiencia - 
documentación aportada por 
interesados/as

Incorporar 
documentación

No

H
Renuncia o 
desistimiento

H1. Renuncia o desistimiento - 
datos generales

Formulario No

H2. Renuncia o desistimiento - 
escrito de los/as interesados/as

Incorporar 
documentación

No

I
Otra 
documentación

I1. Otra documentación
Incorporar 
documentación

No

Cierre

J
Resolcuión

J1. Resolución - datos generales Formulario No

J2. Resolución – informe del 
servicio instructor

Incorporar 
documentación

No

J3. Resolución – decreto
Incorporar 
documentación

No

J4. Resolución - notificación
Incorporar 
documentación

No

J5. Resolución – resguardo 
notificación

Generar-Incorporar 
documentación

No

K
Recursos

K1. Recursos - datos generales Formulario No

L
Otra 
documentación

L1. Otra documentación
Incorporar 
documentación

No

M
Ordenación

M1. Ordenación - datos generales Formulario No

M2. Ordenación – índice definitivo 
del expediente

Generar-Incorporar 
documentación

No
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